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Requisitos para solicitar una publicacion:

® Publicaciones oficiales

o Presentar oficio de solicitud para su autorizacion, dirigido a la
Secretaria General de Gobierno, adjuntando sustento juridico
seglin corresponda, asi como el original del documento fisico a
publicar y archivo electrénico respectivo (conforme a las
especificaciones indicadas para cualquier tipo de publicacion).

¥ En caso de licitaciones publicas, la solicitud se debera presentar con tres
pui P!
dias de anticipacion a la fecha en que se desea publicar.
¥ Este tipo de publicacién serd considerada EDICION
EXTRAORDINARIA.
® Publicaciones de particulares (avisos judiciales y diversos)
v Realizar el pago de derechos en las cajas recaudadoras de la Secretaria de
Finanzas.
¥ Hecho lo anterior, presentar ante la Direccién del Periédico Oficial del
Estado, el recibo de pago original y una copia fotostética, asi como el
original del documento fisico a publicar (con firma y sello) y en archivo
electrénico (conforme a las especificaciones indicadas para cualquier
tipo de publicacion).
L Cualquier aclaracion debera solicitarse el mismo dia de la publicacion.
¥ Este tipo de publicacién seré considerada EDICION ORDINARIA
(con excepciones en que podran aparecer en EDICION
EXTRAORDINARIA).
® Para cualquier tipo de publicacion
¥ El solicitante debera presentar el documento a publicar en archivo
fisico y electrénico. El archivo electrénico que debe presentar el
solicitante, debera cumplir con los siguientes requisitos:
* Formato Word para Windows
* Tipo de letra Arial de 9 pts.
* No imagen (JPEG, JPG). No OCR. No PDF

¥ Conforme al articulo |1, de la Ley del Periédico Oficial del Estado,
la publicacién del periédico se realiza de forma electrénica,
pudiendo ser consultado de manera gratuita en la pagina destinada
paraello, pudiendo ingresar bajo la siguiente liga electrénica:
periodicooficial.slp.gob.mx/

* Ordinarias: lunes, miércoles y viernes de todo el afio
* Extraordinarias: cuando sea requerido

7 Madero No. 476, Zona Centro, C.P. 78000 San Luis Potosi, S.L.P. ;
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H. Ayuntamiento de San Luis Potosi, S.L.P.

Manual de Procedimientos para Divisién de Predio
INDICE

1. Introduccién

2. Reaqistros de Revisiones y Cambios

3. Propésito del Procedimiento

4. Ambito y Alcance

5. Glosario de Términos

6. Marco Juridico y Normativo

7. Politicas de Operaciébn, normas y
lineamientos

8. Autoridad y Responsabilidad

9. Descripcién y Diagrama de Flujo

10. Anexos

11. Disposiciones Transitorias

1. INTRODUCCION

El presente Manual de Procedimiento es el instrumento que establece los mecanismos esenciales para el desempefio
organizacional de las unidades administrativas del Gobierno Municipal por el cual se definen las actividades necesarias que deben
desarrollar cada una de las areas y dependencias municipales, su intervencién en las diferentes etapas del proceso, sus
responsabilidades y formas de participacion. Es una guia de trabajo, que se complementa con diagramas o cuadros.
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Este tipo de documento incide exclusivamente sobre la actividad de la Administracién Publica Municipal y la informacion vertida
en el presente es responsabilidad del area que lo emite, misma que debe ser revisada y actualizada por el titular del area que lo
valida acorde a la operacion real de los procesos de manera periddica.

1.1. OBJETIVOS DEL MANUAL
El presente Manual de Procedimiento pertenece al grupo de manuales administrativos y registra en forma sistematica y secuencial
las diversas operaciones que se desarrollan debido a las actividades, de cuya ejecucion es responsable la Direccion de Catastro,

dentro de su marco juridico y conforme a la organizaciéon administrativa vigente.

El Manual de Procedimiento en su calidad de “instrumento administrativo” tiene los siguientes objetivos principalmente:

- Establecer formalmente las politicas de operacion que deben seguirse para la realizacion de las actividades, y con ello facilitar
ademas, la continuidad en su ejecucion.

- Precisar los érganos y puestos que intervienen, asi como los formatos utilizados para la realizacion de las actividades de
conjunto, agregadas en procedimientos.

- Delimitar responsabilidades operativas para la ejecucion, control y evaluacion de las actividades.

- Desterrar las practicas de exclusividad del conocimiento y de acceso a la informacién en uno solo o algunos funcionarios o
empleados de la institucion.

- Puede decirse que la utilidad de un manual de procedimiento es multiple, en razén que es un instrumento que permite conocer
el funcionamiento interno en lo que respecta a la descripcion de tareas, ubicacion, requerimientos y a los puestos
responsables de su ejecuciéon. Asimismo los manuales de procedimientos auxilian en la induccion al puesto y en el
adiestramiento y capacitacion de personal. Ademas, por ser guias de trabajo a ejecutar, proporcionan al empleado una vision
integral de sus labores al ofrecerle la descripcién del procedimiento en su conjunto, asi como las interrelaciones de éste con
otras unidades de trabajo para la realizacion de labores asignadas, disponiendo una adecuada coordinacion de actividades
a través de un flujo eficiente de informacion.

1.2.- FUNDAMENTO JURIDICO:
Ley Orgénica del Municipio Libre del Estado de San Luis Potosi:
Articulo 70.- La persona titular de la presidencia municipal, es la ejecutiva de las determinaciones del ayuntamiento; tendra las

siguientes facultades y obligaciones:

VIII. Vigilar que las dependencias administrativas municipales se integren y funcionen legalmente, atendiendo las actividades que
les estdn encomendadas con la eficiencia requerida;

ARTICULO 84. A efecto de proporcionar el apoyo administrativo a las dependencias, unidades y organismos municipales, el Oficial
Mayor tendra a su cargo las siguientes funciones:

IX. Expedir los nombramientos del personal que hayan dado el Cabildo o el Presidente Municipal; atender lo relativo a las
relaciones laborales con los empleados al servicio del Ayuntamiento; asi como elaborar y, revisar permanentemente, con el
concurso de las demas dependencias municipales, los manuales de, organizacion; y de procedimientos; que requiera la
Administracion Publica Municipal, y

Ley que Establece las Bases para la Emisién de Bandos de Policia y Gobierno y Ordenamientos de los Municipios del
Estado de San Luis Potosi:
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ARTICULO 16. Las circulares, instructivos, manuales, formatos, disposiciones administrativas, y cualesquier otro acto de similar
naturaleza, aprobados por funcionarios publicos municipales, deben cumplir los siguientes requisitos:

l. Precisar cual es la disposicion reglamentaria que aclaran o interpretan, o el criterio de la autoridad que la emitio;

Il. Sefialar cuales inciden exclusivamente sobre la actividad de la administracion publica municipal, y cuéles otorgan
derechos a los particulares, y

lll.  Ser publicados en la Gaceta Municipal en caso de que el municipio cuente con ella, y en el Periddico Oficial del Estado;

en su caso, en los medios oficiales de divulgacion previstos por la ley o el reglamento aplicable, asi como en el pizarrén
de avisos de las areas municipales en las que tenga aplicacion.

ARTICULO 17. Las circulares internas, instructivos, manuales, formatos y cualesquier otro acto de similar naturaleza, no pueden
constituirse en actos legislativos autbnomos, ni desvirtuar, modificar o alterar el contenido de un ordenamiento municipal. Tampoco
pueden imponer cargas u obligaciones a los particulares.

ARTICULO 18. Los ayuntamientos expediran los manuales de organizacion; y de procedimientos, relativos al funcionamiento de
cada dependencia administrativa, en un plazo no mayor a ciento ochenta dias contados a partir de la toma de protesta de sus
miembros; y, posteriormente, deberan actualizarlos en el mes de enero de cada afio.

ARTICULO 20. Manual de procedimientos, o de operacion, es el instrumento que establece los mecanismos esenciales para el
desempefio organizacional de las unidades administrativas del gobierno municipal por el cual se definen las actividades necesarias
gue deben desarrollar cada una de las areas y dependencias municipales, su intervencion en las diferentes etapas del proceso,
sus responsabilidades y formas de participacion. Es una guia de trabajo, que se complementa con diagramas, o cuadros.

ARTICULO 21. Los manuales de procedimientos, o de operacion de los ayuntamientos deberan contener como minimo:
l. Portada;
ll.  Indice;
. Introduccién;
IV. Obijetivo del manual,
V. Marco juridico;
VI. Denominacion, y propdsito del procedimiento;
VII. Politicas de operacion, normas y lineamientos;
VIII. Descripcién del procedimiento;
IX. Diagrama de flujo;
X. Documentos de referencia;
Xl. Registros;
XIl. Glosario, y

XII. Anexos.
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Una vez que sean aprobados, o autorizados, por el presidente municipal, los manuales de organizacion y de procedimientos, que
contengan los requisitos sefialados en los articulos 18, 19, 20 y 21, de la presente Ley, deberan mandarse publicar en el
Periddico Oficial del Estado.

Reglamento Interno del Municipio de San Luis Potosi:

ARTICULO 152. La persona titular de la Oficialia Mayor, ademas de las facultades y obligaciones que le impone la Ley Orgéanica
del Municipio Libre del Estado de San Luis Potosi y demas legislacion vigente, tendré las siguientes:

V. Elaborar y revisar permanentemente con el concurso de las deméas dependencias municipales, los manuales de organizacion,
de procedimientos y las normas de control que debera cumplir el personal de la Administracion Municipal.

ARTICULO 158. El régimen interno de los Organos Auxiliares y las areas que conforman el Gobierno Municipal se regulara por
este Reglamento, por el Manual General de Organizacion, por los manuales especificos de cada una de las dependencias
municipales, atendiendo a cada funcién o actividad, asi como a los acuerdos emitidos por la persona titular de la Presidencia
Municipal.

Con respecto de los puestos, actividades y otros aspectos de mayor detalle en la estructura organizacional y el aspecto operacional
de cada una de las dependencias municipales, deberan ser precisados en los manuales de organizacion especificos respectivos,
asi como en los documentos técnicos de organizacién que correspondan, segun su naturaleza y en congruencia con el Manual
General de Organizacion.

1.2. POLITICAS DE AUTORIZACION, USO, REVISION Y ACTUALIZACION DEL MANUAL
La utilidad de los manuales radica en la veracidad y consistencia de la informacion que contienen, por lo que se hace necesario
mantenerlos permanentemente actualizados y acordes a la operacion real de los procesos; es por ello que la Oficialia Mayor
formul6 las siguientes politicas:
1. La Oficialia Mayor, establecera el formato para el manual de procedimiento y proporcionara la capacitaciéon, asesoria y
seguimiento para su proceso de elaboracioén e integracion; a fin de procurar la consistencia, uniformidad de contenido, estilo

y formato.

2. Elmanual de procedimiento debe ser elaborado por el enlace designado por el titular de la dependencia municipal que ocupa,
con la participacion del personal adscrito a los drganos responsables de ejecutar las actividades consignadas en el mismo.

3. Una vez aprobado el presente manual de procedimiento el titular de la dependencia municipal responsable de su ejecucion,
tendré las siguientes obligaciones especiales:

- Supervisar en la practica el apego a lo establecido en el mismo.
- Enterar formalmente a la Oficialia Mayor, la necesidad de modificar o complementar su contenido informativo; acto
seguido esta lo someterd a los tramites correspondientes para dictamen, autorizacion y distribucion de

actualizaciones.

- Distribuir y difundir su contenido entre el personal adscrito a la dependencia, puede ser por conducto del enlace
designado para la elaboracién del manual.

- Salvaguardarlo y, en caso de extravio informar y solicitar copia a la Oficialia Mayor.

4. Para cualquier modificacion al presente manual, se consideraran principalmente: la efectividad y mejora continua del proceso,
la calidad del producto o servicio, la satisfaccién del cliente /ciudadano, ademas de la precision y claridad del documento.

5. Sin perjuicio de los péarrafos anteriores, la Oficialia Mayor, podra verificar en cualquier momento la veracidad y vigencia de lo
consignado en el presente manual de procedimiento y, en su caso, promovera las acciones pertinentes.
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2. REGISTROS DE REVISIONES Y CAMBIOS

FECHA DE
) ) AUTOR DEL
REX';"B?S / VERSION RAZO'\FLED\'Z;I%’?\‘MB'O/ DESCRIPCION DEL CAMBIO CAMBIO/
REVISION
Elaboré Reviso Validé
Nombre: LEOA. GABRIELA DEL CORAL Nombre: LEOA. GABRIELA DEL CORAL Nombre: EAO. LAURA MARIA RAMIREZ
CAMPOS GAMBOA. CAMPOS GAMBOA. MARTINEZ.
Puesto: JEFE DE DICTAMEN TECNICO E Puesto: JEFE DE DICTAMEN TECNICO Puesto: COORDINACION TECNICA.
INTEGRACION CARTOGRAFICA. E INTEGRACION CARTOGRAFICA. (Rabrica)
(Rubrica) (Rubrica)

3. PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO

Llevar a cabo mediante el cual se divide en dos 0 mas lotes, las operaciones definidas para la Divisién de Predio, mediante el
andlisis documental, verificacion fisica y cartogréafico para la emision de las Claves Catastrales Resultantes, en sitio (presenciales)
y en linea.

4. AMBITO Y ALCANCE

El alcance inicia al ingreso de solicitud en sitio (presencial) o en linea para ser atendido por las diferentes areas correspondientes
concluyendo con la entrega de las claves catastrales resultantes de la division del predio.

5. GLOSARIO DE TERMINOS

Ademas de los sefialados en el art. 4 de la Ley del Registro Pablico de la Propiedad y del
Catastro para el Estado y Municipios de San Luis Potosiy el 4 del Reglamento de Catastro, se
entiende por.

ANALISIS ESPACIAL: Estudio que permite resolver problemas complejos, orientados a la ubicacién, explora e interpreta
desde una perspectiva geografica.

COORDENADAS UTM:  EI sistema universal de coordenadas geogréaficas, usado para referenciar cualquier punto de la
superficie terrestre.
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DICTAMEN: Es el resultado con respecto de un tramite dentro del SITYS, Puede ser:
Positivo, aquellos tramites que proceden.
Negativo, aquellos trdmites que resultan improcedentes.
Preventivo, aquellos tramites que requieren de mas informacion por parte de la autoridad o falta de
alguin requisito en el mismo.

ERRORES Se producen en diferentes problemas de la vinculacion entre cartografia y la clave catastral, por
TOPOLOGICOS: distintos factores detectados en la limpieza cartografica.

ESTUDIO Estudio y determinacién de caracteristicas de areas geogréficas, personas, empresas, etc. Atendiendo
GEOGRAFICO: a la ubicacion de estos en un punto del espacio.

FORMATO DWG: Estan estrechamente relacionados con los programas CAD (disefio asistido por computadora), estos

archivos, cuyo nombre es la abreviatura de “Darwin” (dibujo en inglés), contiene graficos vectoriales
de dos y tres dimensiones.

HIGIENIZACION: Es el proceso en el que se identifican, incorporan o rectifican los cambios o inconsistencias en la
informacion catastral.
PREDIO: La porcion de terreno, incluyendo, en su caso, las construcciones que pertenezcan a un mismo

propietario o0 a varios en copropiedad y cuyos linderos formen un perimetro cerrado.
SITYS: Sistema de Tramites y Servicios.

6. MARCO JURIDICO Y NORMATIVO

Cdédigo Procesal Administrativo para el Estado de San Luis Potosi, Fundamento de la ficta, plazo maximo, plazo para
cumplir con prevencion y prevencion al Solicitante.

Reglamento de Catastro del Municipio de San Luis Potosi., Fundamento que da origen al tramite o servicio, criterio de
resolucidn, la inspeccién, verificacién o visita domiciliaria.

Ley de Ingresos del Municipio de San Luis Potosi, S.L.P., para el ejercicio fiscal del afio 2024., Fundamento del monto o
derechos.
7. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

7.1 La atencion a contribuyentes en sitio (presencial) en ventanilla de la Direccién de Catastro con un horario de 8:00 a 15:00
horas y en linea las 24 horas ingresando a la pagina: http://catastro.sanluis.qgob.mx:8080/TramitesCatastralesGral/.

7.2- En lo que respecta a los requisitos, en caso de que existieran tramites previos se omitiran los documentos que existan
digitalizados y se debera hacer mencidn del folio donde se encuentren dichos documentos y solo se adicionaran los faltantes.

7.3- En lo que respecta al uso de suelo se tomara en cuenta el porcentaje mayor ya sea comercial o habitacional, basandonos en
el tipo de construccién o destino y se cargara el uso que impere.

7.4- Cuando por error del sistema catastral, los datos personales del propietario del predio, superficie, medidas y colindancias
difieran de los documentos que justifiquen el traslado de dominio, escritura pablica o sentencia judicial, la correccion o modificacion
en el padrén catastral debera hacerse de oficio por las areas internas a quien corresponda.

7.5- Para la resolucion de los tramites que tenga algun traslape o empalme en la cartografia catastral previo dictamen técnico se
remitird al &rea juridica para su dictamen de prevencion o negacion.

7.6.- si se detecta que el predio a dividir se ha estado pagando una superficie menor, se rectificara la geometria creando una clave
provisional para que cubra el pago correspondiente siempre y cuando sobrepase la cuota minima.


https://catalogonacional.gob.mx/FichaRegulacionid?regulacionId=136837&clave=n8bGVnvQ0XPGRG++S7Uh9w==&keyopsdec=37495
https://catalogonacional.gob.mx/FichaRegulacionid?regulacionId=143810
https://catalogonacional.gob.mx/FichaRegulacionid?regulacionId=162182
http://catastro.sanluis.gob.mx:8080/TramitesCatastralesGral/

PERIODICO OFICIAL

| PLAN DE SAN LUIS JUEVES 31 DE JULIO DE 2025 9

7.7.- Se podra realizar la division cuando provenga de una certificacion y el resultado de esta determine que el predio queda
seccionado en 2 0 mas poligonos.

7.8.- Se podra realizar la division cuando el predio cuente con una clave catastral y su escritura describa 2 o mas predios y no
mencione la fusion de estos.

7.9.- Se podra realizar la division cuando cuente con la sentencia definitiva que emite la autoridad competente.

8. AUTORIDAD Y RESPONSABILIDAD

Sin perjuicio de lo estipulado en el presente manual y otros documentos técnicos de organizacion vigentes de mayor jerarquia y
del Sistema de Gestion de Calidad, las acciones de autoridad y responsabilidad que se deben ejercer relacionadas con su
cumplimiento, actualizacién y mejora continua, seran las siguientes:

Nombre del cargo que ocupa el duefio de proceso: La persona titular de la Direccién de Catastro.

* Aprobar los cambios y mejoras al presente procedimiento.

Nombre del cargo que ocupa el responsable de proceso: La persona ocupante de la Coordinacion/Subdireccion de
Coordinacion Técnica.

* Requerir informes y datos que permitan medir, analizar y evaluar la operacion del procedimiento; ademés de corroborar las
mejoras por cambios al mismo.

« Vigilar que el procedimiento se realice de manera consistente.

« Evaluar y validar los cambios y mejoras al procedimiento.

 Autorizar o instruir las excepciones al procedimiento que con la debida justificacién y fundamento sean pertinentes y no
perjudiquen: la calidad del producto/servicio, la conformidad del cliente/ciudadano, eficacia o eficiencia del proceso, los recursos

de la organizacion, la propiedad del cliente, ni la consistencia del procedimiento.

Coordinacion o Jefatura responsable de ejecutar el procedimiento: Jefatura de Dictamen técnico e Integracién
Cartogréfica.

» Supervisar y controlar que las operaciones se realicen consistentemente con el manual de procedimiento por parte de sus
colaboradores.

* Informar regularmente a su jefe inmediato de las operaciones y funcionamiento del procedimiento a través de indicadores,
cuadros estadisticos y comparativos.

* Monitorear, analizar y evaluar las operaciones del procedimiento; ademas de disefiar y proponer mejoras al mismo.

* Proporcionar las instrucciones pertinentes a sus colaboradores para implementar los cambios y mejoras al procedimiento
autorizado.

« Distribuir y difundir su contenido entre el personal adscrito a la dependencia, puede ser por conducto del enlace designado para
la elaboracion del manual.

Enlace:
« Cerciorarse que se publique la version vigente del manual de procedimiento.

» Coadyuvar en la distribucion y difusion de su contenido entre el personal adscrito a la dependencia.
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* Documentar las mejoras y actualizaciones al presente manual de procedimiento.

» Recabar las evidencias y generar los registros derivados de la difusién, andlisis y mejoras al procedimiento.

9. DESCRIPCION Y DIAGRAMA DE FLUJO

9.1. Plantilla de simbolos

SIMBOLOGIA PARA LOS DIAGRAMAS DE FLUJO

SiIMBOLO REPRESENTA

TERMINAL. Indica el inicio o la terminacion del flujo, puede ser accion o lugar;
(weo)o (Fv) ademas se usa para indicar una unidad administrativa o persona que recibe o
proporciona informacion.
OPERACION. Cualquier otra operacion. Indica las principales fases del proceso,
[ método o procedimiento.
ELECCION DE ALTERNATIVA. Indica un punto dentro del flujo en que son posibles
<> dos 0 méas caminos alternativos.

C‘ ORIGEN DE UNA FORMA O DOCUMENTO. Indica el hecho de formular una forma o
producir un informe.

REVISION O INSPECCION. Indica que se verifica la calidad y/o cantidad de algo de
|:| manera acuciosa y detallada.

DIRECCION DE FLUJO O LINEA DE UNION. Conecta los simbolos sefialando el
l orden en que se deben realizar las distintas operaciones.

DECISION ADMINISTRATIVA, AUTORIZACION DE UN DOCUMENTO. Representa el
acto de autoridad.

ALMACENAMIENTO PERMANENTE. Indica el depdsito de un documento o
informacion dentro de un archivo, o de un objeto cualquiera en un almacén.

PREPARACION. Indica el inicio de un procedimiento, conteniendo el nombre de éste
o el nombre de la unidad administrativa donde se da inicio.

CONECTOR DE PAGINA. Representa una conexion o enlace con otra hoja diferente,
en la que continla el diagrama de flujo.

CONECTOR. Representa una conexion o enlace de una parte del diagrama de flujo
@ con otra parte lejana del mismo.
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DESCRIPCION Y DIAGRAMA DE FLUJO

ACTIVIDAD: DIVISION DE PREDIO PRESENCIAL

ACTORES / RESPONSABLES

o
CONTRIBUYENTE

NO;’ B DESCRIPCIGN DE OPERACIONES OCUMENTOS D AERELCA

NOTARIAS
VENTANILLA DE
CTASTRO
VALUADOR
VESITADOR DE
CAMPO
INTEGRACION
CARTOGRAFICA
DIGITALIZADOR DE
DOCUMENTOS
ARCHIVISTA

w
o]
9
z
g
w
=
z
w
>
<
g
9
a

FORMATO DE SOLICITUD

.. DEBIDAMENTE REQUISITADA :ANEXO
1 Ingresosolicitud

#1

) Impresion acuse de recepcion de

tramite/Digitalizacion de documentos
3 Analisis eintegracion cartografica
4 Informacidn suficiente? 5l

NO

Revision en campo y digitalizacion de cédula
5 ' ' poydig _L_/|

de inspeccion

Preventivo para corregir o complementar L‘
6 informacion. E/J

Valuacion de acuerdo a los valores unitarios
7 L |

de terreno y construccion vigentes.
g Genera acuse de entrega. W ACUSE DE ENTREGA DE TRAMITE:

faial ‘2 ANEXO # 2
Digitalizacion de acuse de entrega.
Entrega de claves catastrales de los predios
ACUSE DE ENTREGA DE TRAMITE:

9 resultantes. ] ANEXO # 2

FIN

NOTA: En cualquier paso de las dreas revisoras podran prevenir el tramite para subsanar las observaciones, regresa solicitud por sistema y fisico:
si procede reingresarlo es preventivo, no precede |a respuesta es negativa.
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ACTIVIDAD: DIVISION DE PREDIO EN LINEA

DESCRIPCION DE OPERACIONES

Ingresa tramite en plataforma de tramites en
linea y pago de derechos (transferencia).

Andlisis e integracidn cartografica

Informacion suficiente?

Revision en campo y digitalizacion de cédula
deinspeccion

Preventivo para corregir o complementar
informacion.

Valuacion de acuerdo a los valores unitarios
de terreno y construccion vigentes.

Genera acuse de entrega.
Digitalizacion de acuse de entrega.

Entrega de claves catastrales de los predios
resultantes.

NOTARIAS
o
CONTRIBUYENTE

INICIO

PROCESO

ACTORES / RESPONSABLES
S, 8 g
Z

fe 8§ 89§
= < ns =
Z g D L < Z
<k < Fo U
o @ 2
i w E
> > Q
o

INTEGRACION
CARTOGRAFICA

NO

DIGITALIZADOR
DE DOCUMENTOS

SI

FIN

DOCUMENTOS DE REFERENCIA

FORMATO DE SOLICITUD
DEBIDAMENTE REQUISITADA :ANEXO
#1

ACUSE DE ENTREGA DE TRAMITE:
ANEXO # 2

NOTA: En cualquier paso de las dreas revisoras podran prevenir el tramite para subsanar las observaciones, regresa solicitud por sistema y fisico:

si procede reingresarlo es preventivo, no precede la respuesta es negativa.
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10. ANEXOS

10.1. Anexo 1: DGGTC-DC-F-01.- SOLICITUD Y MANIFESTACION DE TRAMITES. -

DIRECCION GENERAL DE GESTION TERRITORIAL ¥ CATASTRO Fia. O TRAMITE
DIRECCI0H DE CATASTRO
FORMATD DRSO DE TRAMITES ¥ SERVICIOS .-’51'

5on Luis Poto§i

DOSTCOCH01  MEV. 16 2 DEJULIO DE M348 Mo DE RECIBO

SOLICITUD ¥ MANIFESTACION DE TRAMITES

It v Do g cusrcka al Articalo 36 Fraccida | de b Coniitackia Pollic de Lo Detacay Unkion Weskcanat, Aricalo 114 Fracsida B de
:m-.mnmluurmahnl-mmxmakmuw.uauwummmuumu,
Caanrapars of Eusde y bunicipis de San Lui Pom, impone s mds powedor du weisrcia y

ot £ ca s Linmiahes ] 3131015 55 0348143 T S 33 0 LT 3L UMb B0 3! P TR, st

NOTAR A

PG o T T

San Luis Potosi, S.LP. @ s dias Sl mis e did afia

o cserat: 2] [ [@] )T [@ ] EEN D E] R OO0 OO0 00000000000

Corred BTSN para Notificationes:
A} DATOS GENERALES:

Hombre del Propietario:

Domicile del Progietario: Teldfuno:

Hombre del Selicitante:

Domicilie del Solicitante: Tel dlona:

B8) DATOS DEL PREDIO:

Ubsicaziden deal Pradia: l | I
all Mo, Ofiosl =T

Colonia: (4.5 Lobe:

€] DATOS DEL TERRENO:

Franbe: i Canstruide O Baldio O Eldier Cevcoda O
Feede: .
Superficie! —  ml Superficie de Comptrecdidn: — W2

D) WSO DE SUELO:

Habitocional () Comercisl

w:am de Calle

4. Indigor entre quw numems offtiokes
s e een of predio.
5. 57 rubitics, sefolar ke e de comunieocidn,

Mormbed ae Covle

Nambee ge Dol

E} WBICACIHON DEL PREDIO:
Mot di Calke

IEN -

F] MEDIDAS ¥ COLINDANC
a[ ] mic
a[ ] mis
a ] mes
a[] mis.

L. indigen el novmbre el coile dende se lecaliva
P T N——

2 Disrands & bo calke mai chrtame.

A Mialicks di frante y fonds.

G} OBSERVACIONES ¥/'0 COMENTARIOS:

H) FIRMAS DEL MANIFIESTO:

Hombre y Firma ded Propietanio Masnbere y Firma del Solicitanie
AASDED DAL A e Fabvocidioct: Ageeion ks guw proporciooes o i Dinerida de o, ks cucler sedn secabadias 0 hace oo e na
trafRRACon 30 2311 AT K30 39500 38 1RIA DRCALEL a Iytormaciin o o mirdn R e

www.sanluis.gob. s PolTreosnwnw . sanluis. pob. mocarin. 5

cowrww .san luis.gob.mx
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T ES ¥ REQUISITOS:
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SADEREE L PR S I i . 6, CIPM, EINTIARCAS 0 TR VLSS AT S0 MR SF B, 7. wEmaint T COMER)
[ i
1. FCHoaan 12 ML CMRRMAN S ARIRACTS 3. S R, CARIALS, P 1 s ot cHAIChER.
2. AVALDD CATRSTRAL * bt s
JPCHTSAL A R P BT . COP. O i R
3. AvAID REFERIDD W CASD [ AVAEND ELFIADHL:
X = & noviy. L i L
. CERTIFICACION DE DOCUMENTOS
- =3 = 1. romun il I, 2. coma ol B, CARINLY, RPN, L Sl S SN
e AL O 4 G, 5. ARARTA S PR gl i RGN,
DEL PADRON CATASTRAL
L. A A I T oS T LA, . VA 3 EAATMICASEI ORI it SARTRL, FAIAPGATH]. L fobd) O L.
PR ————— A a4 CREL £ s i A A 1B
JPCNBAL R AR % BT . COPM, CINTIARAA 50 BASSEIN VISR £ LA £ M0 SH NN,
DE MEDIDAS ¥ COLINDARCIAS z. S, i e ks OO A T O PAGSS PR T
i N L
E. CERTIFICACION DE PROPIEDAD L. v £l LI U xS i T LS, . Civa O BN AR i, SR, Friaecil]. L e Ol Clarail
DE BIENES 4 e -
1. it 2 comuai o, ERBLY, P 1 o i i s
7. CERTIFICACION A s o ey O AT v i L
DE SI/MO o | s ol M o R 0 CEVRM, LIRSS 4 NI A,
i e
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DE USUFRLICTO . 0 A RICHCR, 4. ELP (1 LOLIPRLCTLALR, 5 CEMBL NG A S SWALIACKN, I, SEVA . LAY EN P,
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. UL 4 COMMINEN 1 L CUAD O AR APLICA FOLAA CASS RSO, 5. ALY MM AR E0W CORMSNPREND L
10. DIVEION DE PREDSD f sk o 0 O FACuoes
11. FUSION DE PREDICS iz L soew e i A L3 VAR 2 L Pt
'3 S 4 Evvristen
P L AT SO L
12. REVISION PREVIA pip— 2 e o, Enitnss L v s
DE REGISTRO DE FREDSD AL PLAND OAOGAMALD (T CIUMINAAL LM CLANCD S FRLOAD o W GILAN 7400 RPN T AT MO0 DA | IS Y L
5 v r——
nm'nfu:mm : "
"1 ARSI O 08 1L CRSAAA T JLABCRAZE I CINUA O EMAVISCACIN CWCHS VY, CARRLS, FALAPOR 1], L Aot 06 CRRIFL
14, INSCRIPCION A, Aiom & pommImiL 5 o4l TPan0 o RSPy & e o DTG S Cond TR
DE FRACCIONAMIENTD ¥ exmcrn s . G DR A ALTOAAST
L ENATCECN Co 0 DR A TESAL SN T LAY [N PO T O, AP 9 AL ENC MBI L AETL
15. INSCRIPCION . o s TaD G 45T B O,
DE CONDOMINID W L DS D ISR D B GRS DN CONDOMMAD:
5. o SAREACL (5 ARSI 56 RACAUITSAD L DTS st A A TS
L PLA&O DO [ D L& CIUDAD. ¥ M. CATTA CATRSTRAL POR CLADRARTE BRBARD!
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16. PRODUCTOS C ARICOS IL QLA CARETRAL
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Ao 5 mave e
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[ X< 11 ] T AL VERAAD FONAATD A0 I IS AN UL
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10.2. Anexo 7: ACUSE DE ENTREGA. -

" b
d
m San Luis PotoSi 5&3 CATASTRO.. — CONTROL DE TRAMITES —
: 2 AT | J | § 2l
GOBIERND DE LA CAPITAL P X Y SERVICIOS MUNICIPALES
Direccion de catastro 23/01/2023 09:57:44 AM
Acuse de Entrega de Tramite l"llmlmllulll
2308801000
Folio de Solicitud: Fecha de Solicitud:
Tramite: Fecha de Respuesta: ~ 23/01/2023
Solicitan__ Fecha de Entrega: 23/01/2023
Resultado del Tramite
Claves Catastrales:

N,

N

FIRMA oel(};oucnm
\

\

Atendio; uURESTI HERNANDEZ AUBRELIO
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11. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERO. El presente Manual de Procedimientos entrara en vigor al momento de su publicacién en la Gaceta Municipal, con
independencia de que posteriormente se realice en el Periddico Oficial del Estado “Plan de San Luis.

SEGUNDO. Publiquese el presente Manual de Procedimientos en la Gaceta Municipal y hagase lo propio en el Periddico Oficial
del Estado “Plan de San Luis”, para los efectos legales conducentes.

TERCERO. Quedan sin efecto las disposiciones municipales de igual o menor jerarquia, que se opongan a lo dispuesto en el
presente manual de procedimientos.

CUARTO.  Se ordena que se ejecute y cumpla el presente manual, girdndose los oficios correspondientes para que surtan los
efectos legales ante los organismos municipales y direcciones de este H. Ayuntamiento, para su conocimiento,
aplicacion, implementacion y cumplimentacion, tomando en consideracion las leyes y reglamentos en la materia.

QUINTO. Las acciones que se lleven a cabo de conformidad con lo dispuesto en este manual, no implicaran la creacion de
estructuras administrativas para darles cumplimiento.

MTRO. ENRIQUE FRANCISCO GALINDO CEBALLOS
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE SAN LUIS POTOSI
(Rdbrica)

LIC. JORGE DANIEL HERNANDEZ DELGADILLO
SECRETARIO GENERAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI
(Rubrica)

Autentifico la firma del Presidente Municipal con fundamento en lo dispuesto por el articulo 78, fraccion VIl de la Ley Orgéanica
del Municipio Libre del Estado de San Luis Potosi.

DOCUMENTO ELABORADO POR LA DIRECCION DE CATASTRO EN CONCURSO CON LA OFICIALIA MAYOR.

ING. MARIA DE LOS ANGELES RODRIGUEZ AGUIRRE
DIRECTORA DE CATASTRO
(Rubrica)

DR. JOSE SALVADOR MORENO ARELLANO
OFICIAL MAYOR DEL AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI
(Rabrica)

San Luis Potosi, S.L.P. a 22 de julio de 2024
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